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1. OBIIIME IMOJIOXXEHMUSI

Hacrosmmum — [lonoskeHMeM — ompenenseTcs OpraHuM3alMs H  IMOPSAZOK — OCYIIECTBICHHSA
TIPONyCKHOTO pPEeXHMa B MYHHIIMIATLHOM 00me00pa3oBaTeTbHOM  yIPEKICHHH «Cpenuss
o6wmeo6pasoBatenpHas mkona uMm. H.A.Camurymiuxa c.Mackapa» (nasee 0Y) B nemx
obecrieyeHns 0OIMECTBEHHOM 0€30I1aCHOCTH, IPeAyPEXICHH BO3MOXHBIX TEPPOPUCTHIECKHUX,
SKCTPEMHCTCKHX aKIMi M JAPYTHX IPOTHBONPABHBIX MPOSBICHWH B OTHOINEHMH Y9aIHXCH
(BOCIMTAHHUKOB), TIEarOrHYECKUX PAOOTHHKOB U TEXHUYECKOro NEpCoHaNa oy.

[IpomyckHoii pexuM B OY ocylecTBiseTcs:

- B yueOHOE BpeMs JEXYPHOH yOopIiuie ¢ MOHeAeTbHHKA 110 cy66oty, ¢ 74. 30muH. 10 15
4.00 MHH.).

B HOYHOE BpeMs, B BBIXOJIHBIE U IIPa3HU4HBIE JHH CTOPOXKeM, ¢ 154. 00muH 10 54. 00muH.
OTBETCTBEHHBIM 3a OpraHHM3allMio M obecredeHre IPOIYCKHOro peXuma Ha Teppuropun OY
Ha3HAYaeTCs TNPHKA30M OJMH W3 3amecTuTenedl pykosomurens OV —  JEXypHBIM
aJIMUHHCTPATOPOM.

[IpomyckHO# pexuM B ydeGHOe Bpems ocymecTBisercs yOopumnerr OV, nexypHBIM
aMUHHMCTPATOPOM, YUHUTEIIEM JEKYPHOrO Kiacca.

2. OPTAHM3AIIUSA ITPOITYCKHOI'O PEXKUMA

2.1. Ilpuem yyammuxcsi, pabotaukoB OV u nocerurenei.

Bxoj ygammuxcs (BocnuTaHHAKOB) B OY Ha yueOHbIe 3aHATHS OCYIIECTBIIACTCA CaMOCTOSTEIEHO
WIM B CONPOBOXICHWM POOUTENEH O€3 NpeabsBICHHS MOKYMECHTOB H 3allACH B JKypHAJC
peructpanuy mocerutenei ¢ 07 4. 10 mun. mo 07 4.55 MuH.

[Mocerutenn (MOCTOPOHHME JIHI) Tpomyckatorcs B OY Ha OCHOBaHMM IACIOpTa WM HHOTO
JOKYMEHTa, YJOCTOBEPSIOLIEr0 JIMYHOCTh ¢ 00s3aTeNbHON (HKCalHell NaHHBIX JOKyMCHTA B
)KypHaJle PErHCTPALlU NIOCETHTENEH (MaCOPTHBIE JAHHBIE, BPEMS IpUOBITHS, BpeMs YOBITHS, K
KOMY TIPHOBLI, TIEJTb TIOCEMIEHHs 00pa30BaTeIbHOTO YIPEKACHNS) H 4epe3 METAILTOAETEKTOP.
TIpu BemonHeHH B OY CTPOHTEIBHBIX M PEMOHTHBIX paboT, AOMYCK pabodYuX OCYLIECTBIIACTCS
[0 CIIMCKY MOJAPSAMHON OpraHH3alyy, COrlacoBaHHOMY ¢ pykosozutenem OV ¢ 00s13aTeIbHBIM
YBEJOMJICHHEM  TEPPUTOpHANTBHOTO  mozmpasmenenus — YBJL [TpomsBoacTBO  paboT
OCYIIECTBJIAETCS MOJ KOHTPOJEM CHNENMATbHO HA3HAYEHHOTO IIPUKa3’oM PYKOBOIHMTEIA
IpeCTaBUTENS aAMUHUCTPALMH Y4€OHOTO 3aBSICHHUS.

[loceTHTe b, TTOCIIE 3aMKCH €r0 JaHHbIX B XKypHAJIE PETHCTPAlMH MMOCETHTENCH, epeMEeImacTCs
no tepputopud OY B CONPOBOXICHHH JSKYPHOrO I€IarorHiecKoro pabOTHHMKA HIIH
TI€1arorH4ecKoro paboTHUKA, K KOTOPOMY IPHOBLT IIOCETHTEIb.

IIporyck mocetmteneit B 3manue OY BO BpeMs Y4eOHBIX 3aHATHH JOIYCKAeTCs TOIBKO C
paspeurenus pykopoautens OY.

I[Ipoxon poauTenedl, CONPOBOXIAMOIIMX [CTEH Ha 3aHATHA H 3a0MparoIuX UX C 3aHATHH,
OCYIeCTBJIsieTCs Oe3 3alMCH B JKypHAlI ydeTa IMOCETUTENeH M NPENbABICHAS NOKyMEHTa,
yIOCTOBEPSAIOLIETO TAYHOCTD.

TTociie OKOHYAHMS BPEMEHH, OTBEJEHHOTO JUIi BXOJa y4amuxcs (BOCIMTAHHUKOB) HA 3aHATHA
JUTH MX BBIXOJIA C 3aHATHI OXPaHHWK (IeXYPHbIH aIMUHHCTPATOpP) 00s3aH MPOU3BECTH OCMOTP
nomemennii OY Ha HpeaMeT BBIABICHUS IOCTOPOHHHX, B3PBIBOOIACHBIX M MOJO3PUTENBHBIX
IPEMETOB.



Нахождение участников общеобразовательного процесса на территории объекта после окончания учебной смены и рабочего дня без соответствующего разрешения руководства ОУ запрещается.
2.2. Осмотр вещей посетителей.

При наличии у посетителей ручной клади дежурный или сторож ОУ предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.

В случае отказа - вызывается дежурный администратор ОУ, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель не допускается в ОУ.

В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть ОУ дежурный, сторож либо дежурный администратор, оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя учреждения) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд милиции, применяет средство тревожной сигнализации.

Данные о посетителях фиксируются в Журнале регистрации посетителей.

Журнал регистрации посетителей.

	№

записи
	Дата 

посещения ОУ
	Ф.И.О. 

посетителя
	Документ, удостоверяющий личность
	Время входа в ОУ
	Время выхода из ОУ
	Цель 

посещения
	К кому из работников ОУ прибыл
	Подпись охранника (дежурного)
	Примечания

(результат осмотра ручной клади)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года). 

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей запрещены.

2.3. Пропуск автотранспорта.

Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после его осмотра.  

Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного учреждения и груза производится перед воротами 

Стоянка личного транспорта преподавательского и технического персонала ОУ на его территории осуществляется только с разрешения руководителя учреждения и в специально оборудованном (отведенном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка автотранспорта в ОУ запрещается.
В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию объекта осу​ществляется с письменного разрешения директора ОУ или лица его замещающего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения. 

Обо всех случаях длительного нахождения неустановленных транспортных средств на территории или в непосредственной близости от ОУ, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует руководителя ОУ (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руководителем ОУ (лицом его замещающем) информирует территориальный орган внутренних дел.
3.1. Сторож должен знать:
- должностную инструкцию;

- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;

- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места;

- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, внутренний рас​порядок ОУ, правила осмотра ручной клади и автотранспорта.
3.2. На посту охраны должны быть:

- телефонный аппарат, средство тревожной сигнализации;

- инструкция о правилах пользования средством тревожной сигнализации; 
- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации ОУ;
- системы управления техническими средствами контроля за обстановкой.
3.3. Сторож обязан:
- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить наличие и исправность оборудования (согласно описи) и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;

- доложить о произведенной смене и выявленных недостатках дежурному администратору, руководителю ОУ;

- осуществлять пропускной режим в ОУ в соответствии с настоящим Положением;

- обеспечить контроль за складывающейся обстановкой на территории ОУ и прилегающей местности;

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию ОУ, совершить противоправные действия в отношении учащихся (воспитанников), педагогического и технического персонала, имущества и оборудования ОУ и пресекать их действия в рамках своей компетенции. В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.;

- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать полицию и действовать согласно служебной инструкции;

- в случае прибытия лиц для проверки несения службы, сторож, убедившись, что они имеют на это право, допускает их на объект и отвечает на поставленные вопросы.
3.4. Сторож имеет право:

- требовать от учащихся, персонала    ОУ и посетителей соблюдения настоящего Положения, правил внутреннего распорядка;
- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;
- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим ОУ; 

- применить физическую силу и осуществить задержание нарушителя («Закон РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации») и вызывать милицию.
3.5. Сторожу запрещается:
- покидать пост без разрешения руководства ОУ;

- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;

- разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте и порядке организации его охраны;

- на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические вещества.

